TCA聯誼中心 會議室租借辦法
1、 適用對象：本中心場地提供租借單位做為教育訓練、發表會及研討會等活動使用。

2、 申請程序：請先以電話查詢會議室有無空檔(確定使用後回傳申請表(與本中心確認

使用權  
3、 租借會議室請於當天會議結束後，以現金、刷卡或現金支票方式付款。

4、 非會員凡例假日(週六、週日)及夜間使用需加收20%場地費。

5、 租借會議室之費用:公會會員享有優惠價並開立收據(含稅)，非會員則開立發票(需加收5%稅款)。

6、 本會場地一律禁止吸煙，敬請配合。

7、 租用單位進行場地佈置，請事先洽詢本中心以利協助辦理，以不破壞裝潢為原則， 使

用後請復原。

8、 使用場地請勿逾時，以免影響下場次活動進行。超時則加收1/2時段費用，如超過一

小時則加收全時段費用。

9、 會議室設備免費項目: 無線麥克風、小蜜蜂(講師用)、強光型投影機、講桌、白板、
電動銀幕、指示棒、報到桌、桌巾、飲水(熱茶)。

10、 借用場地請愛惜場內設備器材，如有毀損情形照價賠償，若自行攜帶各項設備，請事

先告知本中心。自行訂購餐(茶)點，本中心酌收場地費之10%為清潔費用。

會議室租借收費標準:
	樓層
	會 議 室
	容 納 人 數
	各  時  段  場  地  費  用

	
	
	坪數
	大學椅
	上課型
	U字型
	08:00～17:00
	08:00～12:00
	18:00～22:00

	
	
	
	
	
	
	
	13:00～17:00
	

	五樓
	501
	27
	80
	42
	30
	11,000
	5,500
	6,600

	
	502
	22
	-
	30
	24
	8,000
	4,000
	4,800

	
	503
	29
	40
	18
	-
	9,000
	4,500
	5,400

	
	505
	12
	-
	-
	12
	6,000
	3,000
	3,600

	
	聯誼廳1
	26
	搭配租借為展示會場
	8,000
	4,000
	4,800

	
	聯誼廳2
	8
	
	4,000
	2,000
	2,400

	B1
	B101
	25
	50
	36
	21
	9,000
	4,500
	5,400

	
	B102
	30
	80
	45
	30
	12,000
	6,000
	7,200

	
	B103
	27
	70
	30
	24
	11,000
	5,500
	6,600

	
	B102+103
	57
	150
	-
	-
	23,000
	11,500
	13,800

	
	B101+B102+B103
	82
	200
	-
	-
	32,000
	16,000
	19,200

	
	聯誼廳
	30
	搭配租借為展示會場
	8,000
	4,000
	4,800


中心地址：台北市105松山區八德路三段2號5樓＆地下室
洽詢電話：（02）2577-4249 劉依芬小姐(分機342)、簡智涵先生(分機346)

傳真電話：（02）2577-1854
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TCA聯誼中心  場地租借申請書
                                                                     NO：         

	申請日期   
	
	會員編號
	

	租借單位
	
	統一編號
	

	公司地址
	
	聯絡人
	

	聯絡電話
	               分機
	行動電話
	

	E-mail
	
	傳真
	

	會議名稱
	
	租借日期
	

	會議型式
	□Ｕ型   □大學椅　 □上課型　
	人數
	

	使用時段
	□08:00-17:00       □08:00-12:00        □13:00-17:00     □18:00-22:00      

	使用會議室
	□501    □502      □503    □505       □           

□B101   □B102     □B103   □B102+103  □B101+B102+B103   


會場須另收費項目:

· 單槍投射器  □筆記型電腦  □會議錄音  
· 珍珠板/紅布條  □盆花  □胸花  □現場影印  □出席識別證
□TCA網站廣告(Banner)刊登
□研磨咖啡  □三合一咖啡  □精緻西點  □什錦水果盒  □什錦水果盤  □會議高級餐盒
	承辦人簽核:                                             確認日期:

	注意事項:

1. 租借會議室請於當天會議結束後，以現金、刷卡或現金支票方式付款。
2. 借用場地請愛惜場內設備器材，如有毀損情形照價賠償，若自行攜帶各項設備，請事先告知本中心

3. 若自行訂購餐(茶)點，本中心酌收場地費之10%為清潔費用。

4. 非會員凡例假日(週六、週日)及夜間使用需加收20%場地費。

5. 租借會議室費用:公會會員享有優惠價並開收據(含稅)，非會員開發票(需加收5%稅款)。


電話：（02）2577-4249  劉依芬小姐(分機342)、簡智涵先生(分機346)  傳真：（02）2577-1854
�








